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Circolare n. 96 

Belgioioso, 07/03/2025 

     

                Al Personale ATA a tempo Indeterminato 

Loro Sedi 

 

Agli Atti 

 

Al Sito Web 
 

 
OGGETTO: Graduatorie interne 2024/2025 per l’individuazione del personale ATA 
soprannumerari per l'a.s. 2025/2026 - O.M. n. 11 del 28/02/2025. 

 

Con la presente, al fine di formulare in tempi utili le graduatorie interne per l’individuazione 

di eventuali soprannumerari personale ATA, si invita il personale titolare in questa istituzione 

scolastica ad inoltrare all’indirizzo e-mail PVIC814003@istruzione.it (con oggetto: 

“Aggiornamento graduatorie interne, d’istituto del personale ATA”) i seguenti 

documenti debitamente compilati e firmati: 

 

1) Allegato A - Dichiarazione conferma e/o variazione dati 

Il solo personale già titolare presso questo Istituto dallo scorso anno scolastico dovrà indicare 

eventuali variazioni intervenute, relativamente a: 

 

✓ Nuovi titoli valutabili 

✓ Esigenze di famiglia (nascite di figli, raggiungimento entro il 31/12/2024 del sesto o 

del    diciottesimo anno di età dei figli) 

 

Si precisa che le variazioni sopraggiunte dovranno essere dettagliate utilizzando il Modello 

“Scheda per l'individuazione del personale ATA soprannumerari”, al fine di consentire 

all’Ufficio di Segreteria l’operazione di attribuzione del punteggio previsto. 

In assenza di variazioni, l’Ufficio applicherà il punteggio attribuito lo scorso anno aggiornato 

esclusivamente dell’ultimo servizio. 

 

2) Allegato B - Dichiarazione personale - sistema delle precedenze ed esclusione 

dalla graduatoria interna d’istituto  

Tutto il personale titolare interessato dovrà compilare l’Allegato B in ogni sua parte, al 

fine  di beneficiare del diritto all’esclusione dalla graduatoria interna. 

 

3) Modello “Scheda per l'individuazione del personale ATA soprannumerari” 

Il personale ATA che ha conseguito la titolarità presso questa Istituzione scolastica al 

01/09/2024 e/o ha comunicato variazioni dati con l’utilizzo dell’Allegato A, dovrà compilare 

il previsto modello in ogni sua parte. 
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Il termine per la consegna dei suddetti documenti è fissato per: 

giovedì 13 marzo 2025   
  

Decorso tale termine si procederà d'ufficio con la valutazione della documentazione presente 

agli atti della scuola. 

 

Si precisa, infine, che il personale collocato a riposo dal 01/09/2025 o comunque cessato dal 

servizio per altre cause non dovrà presentare domanda di inclusione nelle graduatorie 

interne. 

 

Per ulteriori chiarimenti si rimanda alla consultazione del C.C.N.I per la mobilità del personale 

docente, educativo e ATA, relativo al triennio 2025-2028. 

 

Confidando nella puntualità e nell’attenzione di ognuno, si ringrazia per la collaborazione e 

si porgono cordiali saluti. 

 

 

 

 

 

Il Dirigente Scolastico 
prof. Luigi Ernesto Gaudio 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

Ai sensi dell’art.3, comma2 del D.Lgsn39/1993 

 
 

ALLEGATI: 
 
Scheda per l'individuazione del personale ATA soprannumerario a.s. 2025-26 in formato doc per word 

Scheda per l'individuazione del personale ATA soprannumerario a.s. 2025-26 in formato pdf 
 
allegato A _Modello Conferma Punteggio Precedente ATA in formato doc per word 
allegato A _Modello Conferma Punteggio Precedente ATA in formato pdf 
 
allegato B_ richiesta-esclusione-graduatorie-di-istituto-per-tutele- in formato doc per word 

allegato B_ richiesta-esclusione-graduatorie-di-istituto-per-tutele- in formato pdf 
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